Guatemala, 30 de noviembre del 2018
informe No. 02-2018

Licenciado

JUAN ALBERTO MONZON ESQUIVEL
Viceministro de Cultura

Ministerio de Cultura y Deportes

Ciudad

Licenciado viceministro:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el proposito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el contrato No.3223-2018 correspondiente
al mes de noviembre del presente afio, para el cobro de mis honorarios presento factura de
pequefio contribuyente Serie A No. 000003

Actividades realizadas

1. Brindar apoyo en la elaboracién de oficios, circulares, memordndums entre otros.

2. Apayaren la recepcion y analisis de solicitudes ingresadas a la Direccidn de Espectaculos
Piiblicos.

3. Apoyaren todo lo relacionado al control y archivo de la documentacién que ingresa y
egresa a |a Direccidn de Espectaculos Publicos.

4. Brindar apoyo en la reproduccion de copias de los documentos que ingresan vy egresanala
Direccidn de Espectaculos Publicos.

3. Brindar apoyo en la atencidn de llamadas telefdnicas Y personas Internas y externas que
visitan la Direccidn de Espectaculos Publicos.

6. Otras actividades afines a su contrato.

Resultados obtenidos

1. Seapoyo en la entrega de solicitudes de licencias y aforos de eventos nacionales e
internacionales dirigidos a la Direccidn de Espectaculos Publicas.

2. Seapoyo en el orden de leitz de licencias de eventos nacionales e internacionaies,
ficencia de aforos, correspondencia, rechazos y conocimientos de la Direccidn de
Espectaculos Publicos.

3. Seapoyod en la foliacidn de expedientes de |a Direccion de Espectaculos Pablicos,

4. 5eapoyod en la recepcién de documentos que son remitidos a la Direccion de
Espectaculos Publicos.

Viste bueno.




